Приложение к приказу отдела образования администрации Данковского муниципального района от 08.04.2011 г. № 119
Положение
о порядке комплектования 
Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения детского сада комбинированного вида№8 «Улыбка»

Данковского муниципального района Липецкой области,
 реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
1.Общие положения.
1.1 .Настоящее положение разработано в целях регулирования порядка комплектования МАДОУ №8. 
1.2.Прием детей в МАДОУ№8 производится в соответствии с законом РФ «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательным учреждении, СанПиН, уставом ДОУ, договором с родителями (законными представителями), настоящим положением о порядке комплектования ДОУ.
2.Порядок комплектования муниципальных образовательных
учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного
образования.
2.1.Комплектование    МАДОУ   и дошкольных   групп   МАДОУ  осуществляет руководитель учреждения.
2.2.Руководитель  учреждения  несет ответственность  за комплектование  учреждения,
оформление личных дел воспитанников учреждения и оперативную (на 1 число каждого
месяца) передачу в РОО информацию о наличии свободных мест в ДОУ.
2.3.Руководитель   учреждения   самостоятельно   осуществляет  регистрацию  детей  для
приема в учреждение в течение всего учебного года без ограничений.
2.4.Регистрация детей для приема в учреждение ведется в «Книге учета    будущих
воспитанников», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью.
2.5. При    регистрации    ребенка    родителям    (законным    представителям)    вручается
уведомление.
2.6.Сформированные  списки утверждаются  начальником  отдела образования.  Прием
осуществляется в строгом соответствии со списком.
2.7.Предварительное   комплектование   МАДОУ   осуществляется   с   10   мая   по   15   мая.
Ознакомление родителей (законных представителей) с результатами предварительного
комплектования ДОУ детьми осуществляется с 20 мая по 30 мая текущего учебного года
на   сайте   МАДОУ.   По   итогам   предварительного   комплектования   родители   (законные
представители) обязаны до 30 августа текущего года предоставить необходимые для
зачисления документы. В случае неявки родителей в МАДОУ в установленный срок, либо не
предоставлении документов до 01 сентября будущего учебного года, ребенок исключается
из очереди.
2.8.Сроки поступления ребенка в МАДОУ определяется заведующим МАДОУ по согласованию с
родителями (законными представителями), но не позднее 31 августа текущего учебного
года.
2.9.Итоговое комплектование МАДОУ детьми осуществляется ежегодно с 20 по 30 августа на
основании   утвержденных   списков   очередности   детей   в   ДОУ.   В   остальное   время
проводится    доукомплектование    учреждений    в    соответствии    с    установленными
нормативами. Комплектование ДОУ на учебный год утверждается приказом руководителя
учреждения.
2.10.Основной структурной единицей ДОУ является группа детей дошкольного возраста

общеразвивающей,      компенсирующей,      оздоровительной      или      комбинированной

направленности. В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разного

возраста (разновозрастные группы).

2.11.Учредителем определяется направленность и количество групп в ДОУ, исходя из их

наполняемости.

3. Предоставление льгот при зачислении ребенка в учреждение.
3.1. Внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление детей в учреждения предоставляется заявителям на основании документа, подтверждающего наличие такого права. Это:
· дети из неполных семей;

· дети учащихся матерей;

· дети инвалидов 1 и 2 группы;

· дети из многодетных семей;

· дети, находящиеся под опекой;

· дети, родители (один из родителей) которых находится на военной службе;

· дети безработных;

· дети беженцев;

· дети вынужденных переселенцев;

· дети студентов;

- дети судей, прокуроров, следователей;
· дети сотрудников милиции, дети сотрудников милиции, погибших в связи с
осуществлением служебной деятельности либо умерших после увольнения со службы
вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы,
а также  получивших в  связи  с  осуществлением  служебной деятельности телесные
повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС;
· дети граждан, больных туберкулезом (после полного клинического обследования,
в том числе и на туберкулез).
Льготы   по    зачислению   ребенка   в   дошкольное   учреждение   могут   быть представлены в иных случаях, предусмотренных Уставом дошкольного учреждения.
4. Порядок приема детей в муниципальные образовательные
учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного
образования.
4.1.Для зачисления детей в МАДОУ, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, родителям (законным представителям) необходимо предъявить:
-заявление на имя руководителя учреждения; -копию свидетельства о рождении ребенка;
-медицинскую карту ребенка с заключением медицинской комиссии;
-заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме детей в группы компенсирующей направленности, логопедический пункт для детей, имеющих нарушения в развитии речи, группы с нарушением опорно-двигательного аппарата, интеллекта, задержкой психического развития);
-документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей). 4.2.При приеме ребенка администрация учреждения обязана ознакомить родителей (законных представителей) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, уставом образовательного учреждения, реализуемыми программами и заключить договор между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка в 2-х экземплярах.
4.3.Ребенок считается принятым в учреждение с момента подписания договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка. 4.4.По состоянию на 1 сентября учебного года руководитель издает приказ о зачислении детей по группам и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в течение учебного года издается приказ о его зачислении. 4.5.Место за ребенком, посещающим учреждение, сохраняется на время: -болезни;
-пребывание в условиях карантина; -прохождения санаторно-курортного лечения:
-иных случаев по заявлению родителей (законных представителей) с указанием причины. 4.6.При отсутствии свободных мест в желаемых учреждениях родителям (законным представителям)  ребенка  предлагаются  места  в  других  учреждениях,   где  имеются свободные места. При отказе родителей (законных представителей) от трех предложенных учреждений данные о ребенке переносятся на следующий учебный год. 4.7.Родители   (законные   представители)   вносят   родительскую   плату   за   оказанные дошкольные услуги в установленном договором порядке не позднее 15-го числа текущего месяца.
5. Основание и порядок перевода и отчисления детей из МАДОУ, реализующий основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
5.1.Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля
за движением контингента детей в учреждении ведется Книга движения детей.
5.2.Книга учета движения детей должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена
печатью.
5.3.Ежегодно руководитель учреждения обязан подвести итоги и зафиксировать их в
Книге движения детей: сколько детей выбыло ( в школу и по другим причинам), сколько
детей принято в учреждение в течение года, в том числе льготной категории с разбивкой
по наименованиям льготной категории:
на 1 сентября за прошедший учебный год;
на 1 сентября за прошедший календарный год.
5.4.Отчисление детей из учреждения осуществляется при расторжении договора между
учреждением и родителями (законными представителями) ребенка в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации (по соглашению сторон, на
основании приказа руководителя учреждения с соответствующей записью в «Книге учета
движения детей»):
-по заявлению родителей (законных представителей);
-на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего
его дальнейшему пребыванию в учреждении;

- в связи с началом регулярного школьного обучения в общеобразовательном учреждении (школе).

5.5. Перевод детей из одного учреждения в другое производится на основании приказа отдела образования в следующих случаях:

- на время капитального ремонта;

- на время строительства на месте сноса учреждения на летний период.
